
Online Registrierung

Anmeldung via Internet

•	 Erstellen Sie für jeden Event ein spezifisches Anmelde-
formular. Je nach Bedarf können auch mehrere An-
meldeformulare für einen Event erstellt werden. 

•	 Definieren Sie Gruppen um z.B. die Anmeldung 
bezüglich der Gebühren, des Hotels, der Workshops 
zu differenzieren. Ein Teilnehmer kann Mitglied von 
verschiedenen Gruppen sein.

•	 Via Internet registrieren und verwalten die Teilnehmer 
ihre Anmeldung.

Hotel

Verwalten Sie Ihre Hotelbuchung

•	 Erstellen Sie Hotelkontingente mit oder ohne Hotelkos-
ten. Definieren Sie Paket-Angebote und verwalten Sie 
die Hoteldatenbank.

•	 Buchen Sie die Teilnehmer in vorher definierte Zimmer-
typen und ändern oder stornieren Sie die Angaben der 
Teilnehmer.

•	 Verfolgen Sie die Buchungssituation mit den erstellten 
Hotelkontingenten und schicken Sie Zimmerlisten zu 
den Hotels.

•	 Online Buchung per Teilnehmer. 
•	 Buchung durch den Administratior aufgrund der An-

frage des Teilnehmers. 
•	 Blockbuchung durch die Koordinatoren, die Gruppen 

verwalten.

Teilnehmer

Einfach zu bedienen für die Teilnehmer

•	 Die Teilnehmer registrieren sich und erhalten zum 
Event Informationen. Sie können ein Hotel buchen und 
sich für Aktivitäten anmelden.

•	 Aktivitäten sind Workshops, Sessions, Abendessen 
oder andere gesellschaftliche Veranstaltungen.

•	 Die Teilnehmer können online bezahlen und Ihre Agen-
da und Rechnungen ausdrucken.

•	 Die Teilnehmer können Abstracts einreichen.

Kommunikation

Intelligentes Kommunikationssystem

•	 E-Mail Vorlagen können erstellt werden, um dann per-
sonalisierte E-Mails an die Teilnehmer zu versenden.

•	 Erstellte E-Mails werden automatisch bei der Anmel-
dung und bei Stornierung versendet.

•	 Dokumente können mit den E-Mails versendet werden. 
•	 Alle E-Mails können durch [ tags ] personalisiert und für 

das audit tracking gespeichert werden.
•	 Mail delivery failure Berichte werden an den Absender 

geschickt.
•	 Senden Sie die E-Mail von Regis direkt oder über ihren 

Firmen-Server.

Regis ist ein vollständig web basiertes Event Manage-
ment System. Es wird weltweit seit mehr als 10 Jahren von 
Eventagenturen verwendet. Diese Erfahrung hat den Vor-
teil das sehr schnell Lösungen  gefunden werden. Bedie-
nerfreundlichkeit und Stabilität sind  Bestandteile unserer 
Technologie.



Reporting

Eventinformationen   

•	 Erstellen Sie Berichte durch einfache Mausklicks, die 
alle Datenfelder der Anmeldung wiedergeben. Alle Be-
richte können in Excel gespeichert werden. 

•	 Beispiele für typische Berichte sind Zimmerlisten, An-
kunfts- und Abfahrtslisten, Aktiviätenlisten und Warte-
listen.

•	 Sie können auch eine Excel-Liste mit den bereits ein-
geladenen Teilnehmern in das System hochladen.

Networking

Networking verbessern

•	 Mit unserem Tool One to One meeting besteht die 
Möglichkeit Meetings zu vereinbaren. Es wird eine 
Liste von Meeting Kandidaten vorgeschlagen, eine 
Gruppe von Teilnehmern oder alle Teilnehmer. Der 
Teilnehmer bucht ein Meeting und Regis versendet die 
Buchungsanfrage. Die Anfrage kann akzeptiert oder 
abgelehnt werden. Der Administrator verwaltet die 
Meeting-Räume.

•	 Chat room & Forum. 
•	 Feeds.

Event 

Web basiertes Kommunikationstool

•	 Für jeden Event gibt es verschiedene Login-Ebenen 
und Passwörter. Die Webseite kann veröffentlicht wer-
den mit einer URL speziell für den Event oder mit einer 
Firmen URL. 

•	 Regis beinhaltet die Möglichkeit mit wenigen Klicks 
das Layout der Seite zu verändern. Das Layout kann 
vollständig an den Kunden angepasst werden, so dass 
es dem Firmenlayout vollständig nahe kommt. 

•	 Es können Informationen bezüglich der Willkommens-
seite, Agenda, Transport, Kontingente, Aktivitäten, Fra-
gen und Stornierugsbedingungen veröffentlicht wer-
den.

•	 Die Registrierung mit Regis kann mehrsprachig erfol-
gen. 

•	 Die optionale Kreditkartenzahlung erfolgt über einen 
speziell gesicherten Zugang. 

•	 Die Daten sind in einem gesichterten Datenzentrum.

Billing

Abrechnungsinformationen 

•	 Abrechnungsberichte sind für unterschiedliche Ge-
sichtspunkte des Events vorgesehen. 

•	 Anmeldegebühren für verschiedene Teilnehmergrup-
pen. Abrechnung für Hotelzimmer, Aktivitäten und 
zusätzliche Kosten. Online pdf Rechnungen können 
einfach erstellt werden. Automatische Berechnung von 
Storno- und Strafgebühren.

Abstracts

Abstracts einstellen

•	 Abstracts können online vorgelegt, geändert oder 
bewertet werden.

•	 Abstracts werden besonders häufig bei medizinischen, 
technischen und wissenschaftlichen Tagungen und 
Kongresse verwendet. 

•	 Administratoren organisieren die Präsentation der ein-
gereichten Abstracts.  

•	 Eine bestimmte Gruppe von Organisatoren kann 
Sitzungen und Gesprächstermine für die Konferenz 
vorschlagen. Eine andere Gruppe kann die Vorschläge 
bewerten. 

Dank unserer hohen technologischen Kompe-

tenz behandelt Regis alle Aspekte von Events 

mit dem Ziel die Tätigkeit der Eventplaner 

einfacher zu gestalten.
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